PREFEITURA MUNICIPAL DE ABRE CAMPO

Rua Santo Antonio, n® 228, Centro - CEP 35365-000 Fone (31) 3872-1254
Abre Campo - Estado de Minas Gerais

LEl COMPLEMENTAR N° 31/2017
07 de abril de 2017.

Cria cargos, altera numero de vagas, €
dé outras providéncias.

O Povo do Municipio de Abre Campo, Estado de Minas Gerais, por
seus Representantes na Camara Municipal aprovou € e€u, MARCIO MOREIRA
VICTOR, Prefeito Municipal, Sanciono, seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criado no Quadro Permanente dos Servidores da
Prefeitura Municipal, nos termos das Leis Municipais n° 995, de 30 de setembro de
1994, n° 1.083, de 28 de junho de 1999, n° 1.092/99, 28 de outubro de 1999, n°
1.155, de 10 de dezembro de 2001 e n° 1.230, de 04 de fevereiro de 2005, com a
inclusdo desta Lei Complementar, o cargo em comissdo de Supervisor de
Tesouraria, com 01 vaga, nivel C, com atribuigdes, vencimento, recrutamento,
jornada de trabalho e requisitos descritos no Anexo | desta Lei Complementar.

Art. 2°. Fica criado no Quadro Permanente dos Servidores da
Prefeitura Municipal, nos termos das Leis Municipais n° 995, de 30 de setembro de
1994, n° 1.083, de 28 de junho de 1999, n° 1.092/99, 28 de outubro de 1999, n°
1.155, de 10 de dezembro de 2001 e n° 1.230, de 04 de fevereiro de 2005, com a
inclusdao desta Lei complementar, o cargo em comissdo de Supervisor de
Contabilidade, com 01 vaga, nivel C, com as atribuigdes, vencimento, recrutamento,
provimento, jornada de trabalho e requisitos descritos no Anexo | desta Lei
Complementar.

Art. 3°. Fica criado no Quadro Permanente dos Servidores da
Prefeitura Municipal, nos termos das Leis Municipais n° 995, de 30 de setembro de
1994, n° 1.083, de 28 de junho de 1999, n° 1.092/99, 28 de outubro de 1999, n°
1.155, de 10 de dezembro de 2001 e n° 1.230, de 04 de fevereiro de 2005, com a
inclusdo desta Lei complementar, o cargo em comissdo de Motorista de Gabinete,
com 02 vagas, nivel C, com as atribuicdes, vencimento, jornada de trabalho e
requisitos descritos no Anexo | desta Lei Complementar.

Art. 4° - As despesas decorrentes da aplicagédo desta Lei
Complementar correrdo por conta de dotagdes proprias constantes no orgamento
vigente, e atendimento ao disposto nos artigos 16 e 17, da Lei Complementar n°
101, de 04 de maio de 2.000.

Art. 5° - Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua
publicagao.

Art. 6° -. Revogam-se as disposi¢oes em contrario.
Prefeitura Municipal de Abre Campo, 07 de abril de 2017

Marcio M rig{/n'a Victor
Prefeito Municipal
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ANEXOI

01-CARGO:  SUPERVISOR CONTABIL

Vencimento: R$ 3.400,00

Recrutamento: AMPLO

Jornada de Trabalho: Dedicagao Exclusiva

Descrigao:

- Supervisionar e executar 0 fechamento dos balangos mensais € anuais;

- Supervisionar e executar a prestagdo de contas junto ao Tribunal de Contas do
estado de Minas Gerais € tribunal de Contas da Uniao;

- Supervisionar executar a prestagao de contas junto ao SISTN e SIOPS;
- Supervisionar e executar a consolidacédo das contas com a Administragdo Indireta
Municipal;

- Supervisionar e orientar 0s 6rgdos municipais € o Chefe do Poder Executivo na
Elaboragdo do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes Orgamentarias e da Lei
Orgamentaria Anual, de acordo com a legislagéo vigente;

- Supervisionar e orientar 0s 6rgaos municipais na execugdo orgcamentaria € no
cumprimento das metas, bem como na elaboragdo de projetos de lei relacionados
com geragéo de despesa em compatibilidade com a legislagao pertinente;

- Supervisionar e orientar 0s 6rgaos municipais no cumprimento das regras relativas
as financas publicas e no cumprimento das regras afetadas a responsabilidade fiscal
e a contabilidade publica;

- Supervisionar 0s trabalhos dos servidores lotados no Setor de Contabilidade,
relativamente as atividades de carater permanente;

- Emitir relatorios administrativos mensais, bimestrais e semestrais de prestagéo de
contas da area de atuagao; encaminhar os assuntos pertinentes de sua area de
responsabilidade para analise do Secretario; exercer outras atribuicées que lhe
forem cometidas pelo Secretario € tudo o mais inerente aos encargos legais e
atribuicdes delegadas.

Requisitos:
- Bacharel em Ciéncias Contabeis

- Registro no Conselho Regional de Contabilidade de Minas Gerais

e Aﬂ.J/

- Informatica: planilha, texto, etc.
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02 - CARGO: SUPERVISOR DE TESOURARIA
Vencimento: R$ 3.400,00

Recrutamento: AMPLO

Jornada de Trabalho: Dedicagao Exclusiva
Descri¢ao:

- Supervisionar 0s procedimentos para aquisicdo de matérias € Servigos
necessarios, com base na disponibilidade financeira e na Lei de Diretrizes
Orcamentarias;

- Supervisiona a administragéo dos recursos financeiros do 6rgao publico, realizando
inventarios; Promove os atos necessarios ao encaminhamento e processamento da
escrituracdo e registro do ativo e passivo; Organiza € mantém arquivos de
documentos relacionados a area financeira;

- Supervisiona a execugao das atividades administrativo-financeiros da Tesouraria

Participa na elaboragao do plano plurianual, das diretrizes orgamentarias, do
orcamento anual, do Municipio;

- Supervisiona a politica econdmico-financeira do Municipio aplicando os principios
basicos de finangas publicas;

Supervisiona a execucdo de tarefas de arquivo, separagéo de documentos, controle
da numeracéo de planilhas, organizagao de extratos bancarios e outros documentos;

- Supervisionar € executar funcdes de natureza contabil-financeira, envolvendo
langamentos, calculos, registros e outros servigcos correlatos;

- Supervisionar a execucdo dos servicos de natureza contabil-financeira e tesouraria,
desenvolvendo uma ou mais etapas de classificagéo, escrituragao, analise e controle
de receita e fluxo de caixa, elaborando relatérios e planilhas em meios eletronicos;

- Executa outras atividades correlatas que lhe forem designadas pelo Secretario;

- Executa outros atos ou atividades pertinentes a administracdo das financas
publicas, por delegacéo do Secretario, além de outras tarefas e atribuicdes inerentes
ao cargo.

Requisitos:
- Ensino médio completo
- Conhecimento na area

- Informatica: planilha, texto, etc.
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03 - CARGO: MOTORISTA DE GABINETE

Vencimento: R$ 1.300,00

Recrutamento: AMPLO

Jornada de Trabalho: Dedicagao Exclusiva

Descrig¢ao:

- Dirigir automéveis colocados a disposigao do Gabinete do Prefeito;

- Manter o veiculo sob sua responsabilidade em perfeito estado de conservagao,
higiene e condigoes de funcionamento;

- Providenciar o abastecimento do veiculo;

- Comunicar a ocorréncia de fatos e avarias relacionados com 0 veiculo sob sua
responsabilidade;

- Cumprir normas, procedimentos e instrugoes quanto a identificagao, utilizacéo,
abastecimento e manutengao do veiculo sob sua responsabilidade;

- Recolher o veiculo a garagem quando concluido ao final do e, expediente ou
Servico;,

- Desempenhar outras atribuicoes inerentes ao cargo.

Requisitos:

- Carteira Nacional de Habilitagao categoria “B” ou superior.

- Alfabetizado.

Prefeitura Municipal de Abre Campo, 07 de abril de 2017.

Marcio Mreira Victor
Prefeito Municipal



